YMCA

ITINERARIOS DE INSERCION
SOCIOLABORAL PARA
PERSONAS EN SITUACION O
RIESGO DE EXCLUSION SOCIAL

SERVICIOS

AUXILIARES DE
OFICINA

|. Desarrollo de las competencias personales y sociales
Il. Formacion en el perfil profesional
1.Contexto laboral y perfil profesional
2.Técnicas administrativas basicas de oficina
3.0Operaciones basicas de comunicacion
4.Reproduccion y archivo
5.Prevencion de riesgos laborales
6.Sensibilizacion medioambiental
7.lgualdad de oportunidades
lll. Acompanamiento en la busqueda de empleo e
iIntermediacion

FECHAS:

14 de octubre de 2024 al 31 de enero de 2025

INSCRIPCIONES:
YMCA
Pasaje de la Marquesina 15, 47004

Tlf.: 983 399 643
empleovalladolid@ymca.es

Proyecto enmarcado en las subvenciones, cofinanciadas por el
Fondo Social Europeo plus (FSE+), destinadas a la financiacion de itinerarios de
insercion sociolaboral dirigidos a personas en situacion o riesgo de exclusion social
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