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Preparación certificación MOS Word 2010 (Nivel bási co) 
Fechas: Jueves, 08 Enero 2015 - Miércoles, 28 Enero 2015 

Tipo de curso:  Público 

Requisitos de matriculación: Usuarios con edad entre 16 y 30 años 
Temática:  2. tratamiento de la información - ofimática 

 
Preparación certificación MOS Excel 2010 (Nivel bás ico) 
Fechas: Jueves, 08 Enero 2015 - Miércoles, 28 Enero 2015 

Tipo de curso: Público 

Requisitos de matriculación: Usuarios con edad entre 16 y 30 años 

Temática: 2. tratamiento de la información - ofimática 

 
Preparación certificación MOS Power Point 2010 (Niv el básico) 
Fechas: Jueves, 08 Enero 2015 - Miércoles, 28 Enero 2015 

Tipo de curso: Público 

Requisitos de matriculación:  Usuarios con edad comprendida entre 16 y 30 años 
Temática: 2. tratamiento de la información - ofimática 
 
CURSO “Ofimática para la gestión de tu negocio (emp resas)” (23 horas)   
 

Este curso se compone de los siguientes micro-curso s y se generará un 
diploma de 23 horas una vez se completen todos: 
 

• Organiza la agenda de tu negocio a través de las he rramientas de 
correo electrónico  Curso activo 
Inicio: 27-01-2015 - Fin: 02-02-2015 

• Utiliza el procesador de textos para realizar un ma iling a tus clientes  
Curso activo 
Inicio: 03-02-2015 - Fin: 09-02-2015 

• Aprende a usar Excel para llevar la contabilidad de  tu empresa  Curso 
activo 
Inicio: 13-01-2015 - Fin: 19-01-2015 

• Organiza los datos de tu empresa con ayuda de una B ase de datos  
Curso activo 
Inicio: 20-01-2015 - Fin: 26-01-2015 

 
 CURSO “Marketing y redes sociales” (40 horas)  
 

Este curso se compone de los siguientes micro-curso s y se generara un 
diploma de 40 horas una vez se completen todos. 
 

• Redes sociales - web 2.0 
Inicio: 13-01-2015 - Fin: 19-01-2015 
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• Marketing digital para la pyme  
Inicio: 03-03-2015 - Fin: 16-03-2015 

• Como realizar una campaña de mail marketing - CERRA DO 
• Posicionamiento web en buscadores  

Inicio: 20-01-2015 - Fin: 02-02-2015 
• Tu página de empresa en Facebook  

Inicio: 17-02-2015 - Fin: 02-03-2015 
• Uso de twitter para tu empresa  

Inicio: 10-02-2015 - Fin: 16-02-2015 
• Herramientas de gestión de redes sociales  

Inicio: 03-02-2015 - Fin: 09-02-2015 

Leyenda 

Instrucción teórica y práctica de una persona sobre una materia durante un periodo  
de tiempo concreto, normalmente varios días. 
 
 
Instrucción práctica de una persona sobre una materia durante un periodo de 
tiempo concreto, normalmente varios días. 


