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INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA INSCRIPCIÓN  TELEMÁTICA EN 

ACCIONES FORMATIVAS CONVOCADAS  POR EL SERVICIO PÚBLICO DE 

EMPLEO DE CASTILLA Y LEÓN. 

 

Con la finalidad de facilitar el proceso para la inscripción telemática en los cursos de formación  

convocados  por el Servicio Público de Empleo de Castilla y León hemos elaborado este manual  

en el cual se va  describiendo paso por paso el mencionado procedimiento. 

Para iniciar el proceso hay que teclear en un navegador la siguiente dirección: 

https://empleocastillayleon.jcyl.es/oficinavirtual/index.do  

Nos aparece esta pantalla: 

 

A continuación pinchamos en:   y nos aparece esta pantalla: 

 

https://empleocastillayleon.jcyl.es/oficinavirtual/index.do
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Podemos acceder con dos tipos de documentos identificativos:  

- Certificado digital, DNI electrónico. 

- Pin de la tarjeta de demanda de empleo, en el supuesto de utilizar esta opción tenemos 

que  cumplimentar en los correspondientes campos: número de DNI, la letra del DNI y PIN (que 

consta en la demanda de empleo). 

 

Una vez cumplimentados los datos, pinchamos en aceptar. 

En el supuesto de no estar registrado en el sistema nos aparece la siguiente pantalla: 
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Aceptamos los términos y condiciones legales marcando  la cuadrícula correspondiente y 

seguidamente aceptamos. 

Si ya estamos registrados en el sistema la pantalla anterior no aparece la anterior pantalla y  nos 

muestra  la siguiente:  

 

 

 

En la parte izquierda de la pantalla  pincharemos en la opción: “ ”, la 

cual nos lleva a la siguiente pantalla: 

 

 

Pincharemos en  y nos muestra la siguiente pantalla: 
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En el primer desplegable titulado: “Descripción del Servicio” seleccionamos la opción que 

corresponda en función de la acción  formativa que deseamos realizar: 

 

Hemos seleccionado la opción “formación ocupacional”. 

En el segundo campo titulado: “familia profesional”: seleccionaremos la familia profesional  del 

curso que nos interesa, por ejemplo: “actividades agrarias”.  
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En el campo: “especialidad” seleccionamos la especialidad del curso que queremos realizar, la 

aplicación sólo nos muestra las especialidades correspondientes a la familia que anteriormente 

hemos seleccionado. 

 

 

Por ejemplo: “fruticultor”. 

Los cuatro últimos campos “Fecha Requerimiento”, “Forma de requerimiento”, “Responsable 

Requerimiento” y “Fecha Caducidad” aparecen cumplimentados de forma automática; es 

conveniente  revisarlos. 

Por ultimo en la parte inferior nos aparecen estos campos:  

Si pinchamos en cada uno de ellos nos muestra: 

El botón  un resumen de la solicitud que hemos realizado: 

El botón  tramita  la solicitud y muestra un archivo con un resumen de lo realizado 
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A continuación muestra esta pantalla informativa:

 

Si pinchamos en  volver regresamos a la pantalla inicial que nos permite seleccionar otro servicio. 
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En el caso de que nos hayamos equivocado  en la selección del servicio podemos eliminarlo  

pinchando en el botón y nos muestra esta pantalla: 

 

Pinchando en el botón   se anula la solicitud realizada. A continuación genera un 

documento: “resguardo de transacción electrónica”. 


