3- TRATAMIENTOS DE TEXTOS. MICROSOFT
WORD. AVANZADO (08/02/21)

-Tablas. -Columnas.

TIERRAS

M I N E R AS . > 5 -Formularios. -Correspondencia.

CASTILLA Y LEON

-Trabajar con textos avanzados. -Revision.

4- HOJA DE CALCULO. MICROSOFT EXCEL.
INICIO (12/02/21)
-Entorno de trabajo.
-Empezando con Excel.
-Funciones. -Graficos. 94
-Control de impresion. a,

5- HOJA DE CALCULO. MICROSOFT EXCEL.
AVANZADO (15/02/21)
-Funciones avanzadas
-Trabajar con varias hojas y libros.
-Bases de datos o listas. -Formularios.
-Formatos condicionales -Macros.

6- PRESENTACIONES EN POWER POINT

(19/02/21)
-Entorno de trabajo. Disefio :
-Trabajando con texto. E
-Trabajando con objetos.

-Transiciones
-Opciones de presentacion en powerpoint.
-Gestion de la impresion y vista preliminar.

1.- INICIACION A LA INFORMATICA (01/02/21) 7- RETOQUE Y EDICION FOTOGRAFICA
-Conceptos y herramientas basicas para ) (22 /02/21)
trabajar mas eficaz y rapidamente M , { ﬁ -Introduccién a la imagen digital.
sacando un mejor rendimiento del j “ -Creacion de imagenes.
ordenador. ¥ -Herramientas de edicion online.
-Gestionar documentos y carpetas. —Almacenamlento y bancos de imagenes.

-Creacion, modificacién, copiar, movet...

8- CREACION Y EDICION

2- TRATAMIENTOS DE TEXTOS. MICROSOFT DE VIDEOS (26/02/21)
WORD. INICIO (05/02/21) -Introduccién al video digital.
-Entorno de trabajo. Edicion basica. -Creacion de videos.

-Edicién de video online.
-Plataformas de video online.
-Derechos de autor.

-Formato de fuente.

-Formato parrafo.

-Insertar imagenes y otros elementos.
-Trabajar con documentos largos.
-Listas y vifietas.

8 talleres independientes, apuntate a los que te interesen

Duracion: 2 horas; de 9:30h a 11:30h
Plazas limitadas: 15 personas por taller
Dirigido: Mujeres adheridas al programa M.A.C. (OFICINA TIERRAS MINERAS)
Informacion e Inscripciones: Patricia Bodelén - bodberpa@jcyl.es 983 32 45 42
OFIC. TIERRAS MINERAS-GUARDO: Nieves Gonzalez gonbarni@jcyl.es 609816181
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