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TECNICO GESTIÓN COMERCIAL Y ADMINISTRACIÓN 
 

Descr ipc ión  de l  puesto :  
 

.  A p o y o  e n  d e s a r r o l l o  y  g e s t i ó n  d e  u n  p r o y e c t o  d e  i n t e r é s  g e n e r a l  y  s o c i a l ,  b a s a d o  e n  e l  e s t u d i o ,  p r o m o c i ó n  y  
a c e r c a m i e n t o  d e  l a  t e c n o l o g í a  a  p e r s o n a s  c o n  d i f i c u l t a d e s ,  m a y o r e s ,  i n c a p a c i t a d a s  o  e n  e x c l u s i ó n  s o c i a l ,  a s í  
c o m o  a  p r o f e s i o n a l e s  y  p e r s o n a s  i n t e r e s a d a s  e n  e l  d e s a r r o l l o  t e c n o l ó g i c o .   
.  D i f u s i ó n  d e  l a s  a c c i o n e s  d e  l a  e n t i d a d  y  a t e n c i ó n  a  u s u a r i o s / a s .  
.  P r e p a r a c i ó n  d e  m a t e r i a l  e n  i m p a r t i c i ó n  d e  j o r n a d a s  f o r m a t i v a s  y / o  t a l l e r e s  b a s a d o s  e n  l a  t e c n o l o g í a .  
.  G e s t i o n e s  a d m i n i s t r a t i v a s .  
 

Conoc imientos  o  capac idades requer idas :  
 

.  R e q u i s i t o s :  E s t a r  i n s c r i t o s  e n  e l  F i c h e r o  d e l  S i s t e m a  N a c i o n a l  d e  G a r a n t í a  J u v e n i l .   

.  F o r m a c i ó n :  D i p l o m a d a  C i e n c i a s  e m p r e s a r i a l e s ,  G r a d o  g e s t i ó n  p e q u e ñ a  y  m e d i a n a  e m p r e s a ,  F . P .  S u p e r i o r  
G e s t i ó n  c o m e r c i a l  y  m a r k e t i n g ,  F . P .  S u p e r i o r  a d m i n i s t r a c i ó n  y  g e s t i ó n .  T i t u l a c i ó n  a c r e d i t a d a .   

. C o n o c i m i e n t o s  c o m p l e m e n t a r i o s  n e c e s a r i o s :  C o n t a b i l i d a d ,  C o n t a S o l ,  C o n t a P l u s ,  g e s t i ó n  C R M .  

.  E x p e r i e n c i a :  S e  v a l o r a r á ,  6  m e s e s  e n  g e s t i o n e s  a d m i n i s t r a t i v a s  y  c o n t a b l e s  y  8  m e s e s  e n  g e s t i ó n  c o m e r c i a l  
y  m a r k e t i n g .   

.  I n f o r m á t i c a :  N i v e l  a v a n z a d o  d e  P a q u e t e  O f f i c e ,  g e s t o r e s  d e  c o n t e n i d o  w e b  ( J o o m l a )  y  r e d e s  s o c i a l e s .   

.  D i s p o n e r  d e  c a r n e t  d e  c o n d u c i r  y  d i s p o n i b i l i d a d  p a r a  v i a j a r .  

. H a b i l i d a d e s :  H a b i l i d a d e s  s o c i o c u l t u r a l e s ,  c o m u n i c a t i v a s ,  r e s p o n s a b l e ,  o r g a n i z a d o ,  o r d e n a d o ,  b u e n a  
p r e s e n c i a ,  f a c i l i d a d  d e  t r a t o  y  p r o a c t i v i d a d .   

 

Se ofrece :  
 

.  I n c o r p o r a c i ó n  i n m e d i a t a .  

.  J o r n a d a  p a r c i a l  ( 7 5 % ) .  

.  D u r a c i ó n :  S e i s  m e s e s .  
 

INTERESADOS (Más in formac ión  en  www.orbezero .com ) :  
 

Env i a r  C .V .  co n  f o to  e  h i s tó r i co  de  no tas  o  cer t i f i cado  de  no t as ,  an t es  de l  24/09/2015 ,  
Referenc ia :  TEC .  GEST ION COMERCIAL  Y  ADMIN. ,  a l  cor reo  e l ec t rón i co :   
in fo@orbezero .com   


