
Descripción de la empresa 
 
Kolokio es la primera empresa española con reconocimiento internacional que trabaja en el 
desarrollo de asociaciones y organizaciones empresariales y profesionales.  

Descripción del puesto  

Buscamos un profesional al que le apasionen los entornos empresariales, el desarrollo de 
organizaciones y la capacitación profesional. El perfil que requerimos es el de un profesional 
proactivo y organizado, familiarizado con las herramientas de ofimática, especialmente en el 
entorno de Apple. Una persona dinámica y sociable, que hable con fluidez en francés e inglés, 
con capacidad de adaptación al cambio, que esté dispuesta a viajar con cierta frecuencia y al que 
le guste trabajar en equipo.  

Ofrecemos un entorno empresarial agradable, dinámico e internacional. Este es un trabajo en el 
que resulta fundamental la capacidad organizativa y la habilidad para ser diplomático y 
comunicativo, mientras se trabaja con diferentes tipos de clientes. Trabajamos de una manera 
muy estructurada, lo que contribuirá a que desarrolles o consolides las dotes de planificación 
que requieren nuestros diferentes proyectos.  

Requisitos 

� Hablar francés e inglés 
� Estudio en empresariales, opción de comercio internacional o estrategia 
� Mínimo 2 años de experiencia en empresas, en puestos de consultoría. 
� Nivel alto en Excel, power point y Word. Preferente conocer el entorno Apple. 
� Persona dinámica, sociable, diplomática, con capacidad de adaptación y de trabajo. Se 

valora su aptitud de aprendizaje, su capacidad organizativa y el disfrute de trabajar con 
proyectos diferentes. Importante saber trabajar en equipo. 

� Disponibilidad para viajar 
� Disponibilidad par incorporación inmediata. 

 

Funciones 

 

� Organización de congresos 
� Coordinación y planificación de ferias  
� Apoyo al consultor senior en la realización de Plan Estratégico y de marketing y de las 

formaciones 
� Realización de los informes 
� Participación de las sesiones 
� Planificación y seguimiento del cliente 
� Realización de cuestionario online 
� Seguimiento de formación  
� Traducciones 

 

Datos de contacto 

 

� Inma Miranda 
Inma@kolokio.net 

� Jorge Hernández 
Jorge@kolokio.net 
 

� Tlf:  913077444 


