
  Curso de:

     

OPERACIONES DE GRABACIÓN Y TRATAMIENTO DE
DATOS Y DOCUMENTOS (ADG0508)

TELÉFONO 923 12 13 54
formacion@asecal.org

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

CON COMPROMISO DE CONTRATACIÓN

INICIO: 19/02/2018

HORARIO: 9:00 – 14:00h
Dirigido a Desempleados inscritos en el Servicio 
Público de Empleo de Castilla y León y que además 
pertenezcan a alguno de estos colectivos:

 Inmigrantes.
 Personas con discapacidad.
 Mujeres victimas de violencia de género.

 Personas que hayan abandonado la enseñanaza
obligatoria, siendo necesaria la acreditación

Sin requisitos académicos: Nivel I

PROYECTO  FORMATIVO  GRATUITO

CON  COMPROMISO DE CONTRATACIÓN

FINANCIADO POR LA JUNTA DE CASTILLA Y 

LEON (SERVICIO  PÚBLICO DE EMPLEO DE 

CASTILLA Y LEÓN) Y COFINANCIADO POR EL 

FONDO SOCIAL EUROPEO

Proyecto:  OFI/37/2015/5

ACCIÓN FORMATIVA
Certificado de profesionalidad

Contenidos:

MF0973-1: Grabación de datos (90 h)
MF0974-1: Tratamiento de datos, textos y 
documentación (150 h).
MF0971-1: Reproducción de archivos (120 h)
MP0110: Módulo de prácticas profesionales (80 H)

Duración total certificado de profesionalidad: 440 h.

Formación complementaria: 

“Inserción laboral, sensibilización medioambiental y en 
la igualdad de género” 10 h.

ACCIONES DE ORIENTACIÓN Y 
ACOMPAÑAMIENTO A LA INSERCIÓN


